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RUCH GmbH
Sicherheitstechnisches Zentrum

Flr unser Sicherheitstechnisches Zentrum mit Sitz in Bruck an der Mur suchen wir eine/n
Blroangestellte/n.

Wir unterstitzen Unternehmen auf dem Weg zu einem Hochstmal an Sicherheit. Wir sind
externer Partner, der Unternehmen verschiedenster Branchen in allen sicherheitstechnischen

Fragen zur Verflgung steht.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n engagierte Biroangestellte/n
(m/w) fir 6 - 12 Stunden / Woche.

Was wir bieten:

Flexible Arbeitszeiten:

Bei uns haben Sie die Moglichkeit, Ihre Arbeitszeiten nach Absprache mit dem Unternehmen
individuell zu gestalten. Wir legen grollen Wert darauf, dass Sie Ihre beruflichen
Verpflichtungen mit Ihren personlichen Interessen und Verpflichtungen in Einklang bringen
konnen. Arbeitszeiten 1 — 2 Tage / Woche.

Selbstbestimmte Urlaubsgestaltung:

Wir glauben daran, dass Erholung und Freizeit genauso wichtig sind wie die Arbeit selbst.
Daher bieten wir unseren Mitarbeitern die Moglichkeit, ihre freien Tage nach Ricksprache
mit dem Unternehmen selbst zu planen. lhre Wiinsche werden bei uns garantiert
bericksichtigt.

Weiterbildungsméglichkeiten:

Wir unterstitzen die berufliche Weiterentwicklung unserer Mitarbeiter und bieten
regelmaRige Schulungen und Weiterbildungsprogramme an, um lhr Potenzial voll
auszuschopfen

Deine Aufgaben:

e Telefonische Terminkoordination mit unseren Kunden

e Aktualisieren div. Listen (Excel / Word / Outlook)

e Unterstltzung der Geschaftsfihrung

e Ansprechperson flr unsere Sicherheitsfachkrafte bei administrativen Belangen
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Dein Profil:

e Erfahrung bzw. Berufsausbildung im Blro

e Selbststandige Arbeitsweise

e Flexibilitat, Belastbarkeit und Teamfahigkeit

e Sicheres Auftreten im Umgang mit unterschiedlichen Ansprechpartnerinnen
e Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

Werde Teil unseres aufstrebenden Unternehmens, welches sich durch soziale und fachliche
Kompetenz auszeichnet.

Geboten wird ein KV-Entgelt von mind. 2.100,00 € auf Basis Vollzeit. Bereitschaft zur
Uberzahlung je nach Qualifikation gegeben.

Wir freuen uns schon sehr Uber lhre Bewerbung inkl. Lebenslauf.

Kontakt:

Frau Ruppacher Rebecca

E-Mail.: office@ruch-consulting.at
Tel.: 03862 93081

Web: www.ruch-consulting.at

Anschrift:

RUCH GmbH

Bergstralle 2

A-8600 Bruck an der Mur
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